
 
แผนการตรวจสอบประจําป (Audit Plan) 

ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย  

 
1. หลักการและเหตุผล 

 การตรวจสอบภายใน เปนกิจกรรมท่ีใหความเชื่อม่ันและการใหคําปรึกษาอยางเท่ียงธรรมและ 
เปนอิสระ ซ่ึงจัดใหมีข้ึนเพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐใหดีขึ้น และชวยให
การดําเนินงานตามภารกิจของหนวยงานใหบรรลุถึงเปาหมายและวัตถุประสงคท่ีกําหนดไวโดยงานบริการให
ความเชื่อม่ันจะดําเนินการตรวจสอบหลักฐานตาง ๆ อยางเท่ียงธรรม เพ่ือใหไดมาซ่ึงการประเมินผลอยางอิสระ 
การปรับปรุงประสิทธิภาพในกระบวนการการกํากับดูแล การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมภายในของ 
หนวยงานของรฐั เชน การตรวจสอบงบการเงิน ผลการดําเนินงาน การปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ และ 
ขอบังคับความม่ันคงปลอดภัยของระบบตาง ๆ และการตรวจสอบความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลทาง 
การเงินการบัญชี เปนตน สวนงานบริการใหคําปรึกษาเปนการใหคําปรึกษา แนะนําและบริการอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
ใหกับฝายบริหารในการปรับปรุงประสิทธิภาพการทํางานและดูแลใหมีการใชทรัพยากรอยางประหยัด และคุมคา
สงเสริมใหเกิดกระบวนการกํากับดูแลท่ีดี (Good Corporate Governance) มีความโปรงใสในการปฏิบัติงาน 
(Transparency) ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เนื่องจากการตรวจสอบภายในเปนการประเมิน วิเคราะห 
เปรียบเทียบขอมูลทุกดานในการปฏิบัติงาน จึงเปนขอมูลสําคัญที่ชวยปรับปรุงระบบงานใหเหมาะสมกับ
สถานการณ สะดวก รัดกุม ลดข้ันตอนท่ีซํ้าซอน ชวยลดเวลาและคาใชจาย เปนสื่อกลางระหวางผูบริหาร และ
ผูปฏิบัติงานในการประสานงาน และลดปญหาความไมเขาใจในนโยบาย เปนมาตรการถวงดุลแหงอํานาจ 
(Check and Balance) มีการจัดสรรการใชทรัพยากรขององคกรอยางเหมาะสมตามลําดับความสําคัญ เพ่ือใหได
ผลงานท่ีเปนประโยชนสูงสุด และชวยเตือนภัยลวงหนา (Warning Signals) ของการประพฤติมิชอบหรือการทุจริต
ในหนวยงาน ลดโอกาสความรุนแรงและความเสี่ยงท่ีอาจเกิดข้ึน เพ่ือเพ่ิมโอกาสความสําเร็จของงานท่ีปฏิบัติ  

 ดังนั้น การตรวจสอบภายใน จึงตองมีการกระทําอยางเปนขั้นตอนใหถูกตองตามระเบียบและ 
กฎหมายท่ีกําหนด ใหมีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกตองและใชเปนแนวทาง 
การปฏิบัติงานท่ีชัดเจน การจัดทําแผนการตรวจสอบภายในตองมีมาตรฐาน เพ่ือใหการปฏิบัติงานของ 
หนวยงานบรรลุวัตถุประสงคของทางราชการอยางมีประสิทธิภาพ ถูกตองตามพระราชบัญญัติวินัยการเงิน 
การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 79 ซึ่งมีผลบังคับใชเมื่อวันที่ 20 เมษายน 2561 และหลักเกณฑ 
กระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสําหรับหนวยงานของรัฐ 
พ.ศ. 2561 ประกาศใชเม่ือวันท่ี 13 พฤศจกิายน 2561 
 
2. วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

 2.1 เพ่ือสอบทานความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงินและ 
บัญชีและดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

 2.2 เพ่ือสอบทานการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจวามีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
คําสั่ง และมติคณะรัฐมนตรีรวมท้ังขอกําหนดอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 2.3 เพ่ือรายงานขอบกพรองท่ีตรวจพบหรือปญหาจากการปฏิบัติงาน ใหหัวหนาหนวยงานของ 
รัฐและผูบังคับบัญชารับทราบ สามารถตัดสินใจ/สั่งการ แกไขปญหาไดรวดเร็ว ทันเหตุการณ 

 2.4 เพ่ือสอบทานระบบควบคุมภายใน การบริหารความเสี่ยงของหนวยรับตรวจวาเพียงพอและ 
เหมาะสม 
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 2.5 เพ่ือวิเคราะห ติดตาม ประเมินผลการดําเนินงาน ตลอดจนใหขอเสนอแนะในการปรับปรุง 
แกไขใหถูกตอง ประหยัดและคุมคา รวมท้ังปองกันการรั่วไหล การสูญเสีย การทุจริตไมใหเกิดความเสียหายแก 
ราชการ 
   
3. ขอบเขตการตรวจสอบ 

 3.1 ขอบเขตของการตรวจสอบภายใน จะรับผิดชอบในการบริหารความเสี่ยง การควบคุม กํากับ 
ดูแล การตรวจสอบ ติดตามและประเมินผล เพ่ือปรับปรุงประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของระบบควบคุมภายในของ
เทศบาลตําบลชลบถวิบูลยใหบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีกําหนด ดังนี้  

  1. ประเมินความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการดําเนินงานและการเสนอแนะ 
ปรับปรุงการบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการกํากับดูแลอยางตอเนื่อง  

  2. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐานและ/หรือ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
คําสั่งท่ีกําหนด เพื่อใหสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานที่ตรงตามเปาหมาย วัตถุประสงคและสอดคลองกับ 
นโยบายของเทศบาลตําบลชลบถวิบูลย  

  3. สอบทานความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลดานการเงิน การบริหารพัสดุ 
การดําเนินงานและดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ  

  4. การควบคุม ดูแล รักษาทรัพยสินและผลประโยชนของหนวยรับตรวจไมใหเกิดการสูญเสีย 
เสียหายจากการทุจริตและประพฤติมิชอบ  

  5. การติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตรวจสอบ 
 
 3.2 หนวยรับตรวจ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563  
  1. สํานักปลัดเทศบาล  
  2. กองคลัง 
  3. กองชาง 
 
 3.3 แนวทางการตรวจสอบภายใน  
  1. สอบทานความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ดวยเทคนิคและวิธีการ 

ตรวจสอบท่ียอมรับโดยท่ัวไป ปริมาณมากนอยตามความจําเปนและเหมาะสม โดยคํานึงถึงประสิทธิภาพของ 
ระบบการควบคุมภายในและความสําคัญของเรื่องท่ีตรวจสอบ รวมท้ังวิเคราะหและประเมินการบริหารและการ 
ปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ  

  2. สอบทานการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การบัญชี การพัสดุ 
และทรัพยสิน รวมท้ังการบริหารงานดานอ่ืน ๆ ของเทศบาลตําบลชลบถวิบูลยใหเปนไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของ
ทรัพยสิน และการใชทรัพยากรทุกประเภทใหเปนไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด  

  3. ประเมินการปฏิบัติงานและเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง แกไข 
เพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบเปนไปโดยมีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  

  4. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
รวมท้ังขอกําหนดอ่ืนท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานท่ีตรงตามวัตถุประสงคและสอดคลองกับ 
นโยบาย 
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 3.4 วิธีการตรวจสอบ เลือกใชวิธีท่ีเหมาะสมกับงานท่ีตรวจสอบหรืออาจใชหลายวิธีรวมกัน เชน 
   1. การสุมตัวอยาง  
  2. การตรวจนับ  
  3. การคํานวณ  
  4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ)  
  5. การตรวจสอบการผานรายการ  
  6. การสอบทาน  
  7. การสังเกตการปฏิบัติงาน  
  8. การสัมภาษณ  
  9. การยืนยัน  
  10. การทดสอบการบวกเลข 
  
 3.5 ระยะเวลาของขอมูลท่ีตรวจสอบ  
  ตรวจสอบขอมูลประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
  
 3.6 ระยะเวลาตรวจสอบ  
  ตั้งแต 1 ตุลาคม 2562 – 30 กันยายน 2563  
 
 3.7 รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  
  ตามแผนตรวจสอบภายในประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 (รายละเอียดประกอบขอบเขต

การตรวจสอบปรากฏตามเอกสารแนบ)  
 
 3.8 ระยะเวลาในการรายงานผล  
  รายงานผลการตรวจสอบ เม่ือตรวจสอบเรื่องใดเรื่องหนึ่งแลวเสร็จตามแผนการตรวจสอบ 
 

4. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ์ ตําแหนง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ  
 
๕. งบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ  
 เนื่องจากเปนการตรวจสอบภายในหนวยงาน จึงไมไดต้ังงบประมาณเบิกจาย เพ่ือเปนการประหยัด
ทรัพยากรและเปนการใชทรัพยากรท่ีมีอยูอยางจํากัดใหเกิดประโยชน 
 
6. หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับตรวจ  

 1. อํานวยความสะดวก และใหความรวมมือแกผูตรวจสอบภายใน  
 2. จัดใหมีการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานท่ีเหมาะสมและครบถวน  
 3. จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงาน 

เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ  
 4. จัดทําบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบบัญชี รวมท้ังจัดทํารายงานการเงินใหเรียบรอยเปน 

ปจจุบัน พรอมท่ีจะใหผูตรวจสอบภายในตรวจสอบได  
 5. ชี้แจงและตอบขอซักถามตาง ๆ พรอมท้ังหาขอมูลเพ่ิมเติมใหแกผูตรวจสอบภายใน 4  
 6. ปฏิบัติตามขอทักทวงและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในในเรื่องตาง ๆ ท่ีผูบริหารสั่งใหปฏิบัติ 
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 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติแผนการตรวจสอบประจําป ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสําหรับหนวยงาน
ของรัฐ พ.ศ. 2561 หลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสําหรับหนวยงานของรัฐ ขอ 17 (4) 

 
 

 
 
 
 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  

แนบแผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563  
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย 

 

หนวยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
(จํานวนครั้ง/ป) 

ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ 

สํานักปลัด งานดานบริหารท่ัวไป  
-  การเบิกจายคาเงินคารักษาพยาบาล,คาเลาเรียนบุตร,คาเชาบาน  
-  การยืมเงินและสงใชเงินยืม  
-  งานสารบรรณ  
-  การเบิกจายพัสดุและควบคุม 
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
-  การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพของผูสูงอายุและผูพิการ  
-  การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูพิการและผูปวยเอดส  
งานนโยบายและแผน  
-  การจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  
-  การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  
-  สอบทานการติดตามและรายงานประเมินผลการควบคุมภายใน 
 

๑ ครั้ง/ป 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/ป 
 
 

๑ ครั้ง/ป 
 

 
๑ ครั้ง/ป ี 

มิถุนายน 2563 
 
 
 
 

สิงหาคม 2563 
 
 

พฤษภาคม 2563 
 

 
ธันวาคม 2562 

นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ ์
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 
 
(ลงชื่อ)                               ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

  
 
(ลงชื่อ)                               ผูอนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

        (นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ์) 
  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

              (นายสุวัฒน  สุทธิ) 
        ปลัดเทศบาล ปฏิบัติหนาท่ี 
    นายกเทศมนตรีตําบลชลบถวิบูลย 

 

 เอกสารแนบ 1 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  

แนบแผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563  
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย 

 

หนวยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
(จํานวนครั้ง/ป) 

ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ 

กองคลัง ดานนงานการเงินและบัญชี  
-  จํานวนเงินคงเหลือ ณ วันท่ีเขาตรวจสอบ  
-  การจัดทํารายงานสถานะการเงินประจําวัน  
-  การปฏิบัติหนาท่ีของคณะกรรมการตาง ๆ และผูตรวจสอบ 
-  การรับเงิน  
-  การจัดทําบัญชีและงบการเงินประจําเดือน  
-  การจัดทําบัญชีและงบการเงินประจําป  
-  การนําสงเงินและการฝากเงิน  
ดานการเบิกจายเงิน  
-  การเบิกจายเงิน  
-  การเขียนเช็คสั่งจายเงิน  
-  การยืมเงินงบประมาณ/เงินยืมสะสม  
-  การเบิกจายคาเงินคารักษาพยาบาล,คาเลาเรียนบุตร,คาเชาบาน 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 

มกราคม 2563 , สิงหาคม 2563 
 
 
 
 

 
 
 

กุมภาพันธ 2563 , กรกฎาคม 2563 
 
 
 
 

 

นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ ์
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 
 
(ลงชื่อ)                               ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

  
 
(ลงชื่อ)                               ผูอนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

        (นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ์) 
  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

              (นายสุวัฒน  สุทธิ) 
        ปลัดเทศบาล ปฏิบัติหนาท่ี 
    นายกเทศมนตรีตําบลชลบถวิบูลย 

 

เอกสารแนบ 2 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  

แนบแผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563  
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย 

 

หนวยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
(จํานวนครั้ง/ป) 

ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ 

กองคลัง  
(ตอ) 

งานพัฒนารายไดและจัดเก็บรายได   
-  การเบิกจายใบเสร็จรับเงินและทะเบยีนคุมใบเสร็จรับเงิน  
-  การใชใบเสร็จรับเงิน  
-  การรับเงินรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
-  ลูกหนี้ภาษีคางชําระและการจําหนายหนี้สูญ 
งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ  
-  การควบคุมพัสดุและการจําหนายพัสดุประจําป  
-  การใชยานพาหนะ การเก็บรักษาและซอมบํารุง 
-  การควบคุมกิจการน้ําามันเชื้อเพลิง  
-  การจัดซ้ือ/จาง 
-  หลักประกันสัญญา  
ติดตามประเมินระบบการควบคุมภายใน  
-  สอบทานการติดตามและรายงานประเมินผลการควบคุมภายใน 
 

๑ ครั้ง/ป 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 

๑ ครั้ง/ป 
 

กรกฎาคม 2563 
 
 
 
 

ธันวาคม 2562 , กรกฎาคม 2563 
 
 
 

 
 

ธันวาคม 2562 

นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ ์
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 
 
(ลงชื่อ)                               ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

  
 
(ลงชื่อ)                               ผูอนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

        (นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ์) 
  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

              (นายสุวัฒน  สุทธิ) 
        ปลัดเทศบาล ปฏิบัติหนาท่ี 
    นายกเทศมนตรีตําบลชลบถวิบูลย 

 

เอกสารแนบ 3 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  

แนบแผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563  
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย 

 

หนวยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
(จํานวนครั้ง/ป) 

ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ 

กองชาง งานกอสราง  
-  การขออนุญาตปลูกสรางอาคาร ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร  
-  การควบคุมพัสดุและการเก็บรักษา  
-  การควบคุมงานกอสราง  
ติดตามประเมินระบบการควบคุมภายใน  
-  สอบทานการติดตามและรายงานประเมินผลการควบคุมภายใน 
 

๑ ครั้ง/ป 
 
 
 

๑ ครั้ง/ป 

เมษายน 2563 
 
 
 

ธันวาคม 2562 

นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ ์
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 
 
 
(ลงชื่อ)                               ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

  
 
 
(ลงชื่อ)                               ผูอนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

        (นางสาววาสนา  วงษสวัสดิ)์ 
  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

              (นายสุวัฒน  สุทธิ) 
        ปลัดเทศบาล ปฏิบัติหนาท่ี 
    นายกเทศมนตรีตําบลชลบถวิบูลย 

 
 

  

 
 
 
 

เอกสารแนบ 4 


