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คํานํา 
 
 ดวยเทศบาลตําบลชลบถวิบูลย  เปนหนวยงานทองถ่ินท่ีซ่ึงมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินการจัดเก็บรายได ท่ีตอง
จัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีปาย ภาษีบํารุงทองท่ี และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ ซ่ึงการ
จัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายได 

 
ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตามกําหนดระยะเวลา 

และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดข้ึน
เพ่ือใหการปฏิบัติบรรลุเปาหมายสูงสุด 
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1.  ภาษีบํารุงทองที ่(กําหนดระยะเวลาชําระภาษีเดือนมกราคม – เมษายน ของทุกป) 
  ภาษีบํารุงทองท่ี หมายถึง ภาษีท่ีเก็บจากเจาของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชีอัตราภาษี
บํารุงทองท่ี  

ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก ท่ีดินท่ีเปนบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือ
นิติบุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของเอกชนท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุง
ทองท่ี ไดแก พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ําดวย โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษี หรืออยูใน
เกณฑลดหยอน  
  กรณีเปนเจาของท่ีดินใหม หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจํานวนท่ีดินจะตองยื่นแบบแสดงรายการภายใน 30 วัน 
นับตั้งแตวันท่ีการเปลี่ยนแปลง 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี 
  ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีในปนั้น 
 กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
  ใหเจาของท่ีดินซ่ึงมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ ท่ีทําการเทศบาล
ตําบลชลบถวิบูลย ภายในเดือนมกราคมของปแรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดินแบบแสดงรายการท่ีไดยื่นไวนั้นใชได
ทุกปในรอบระยะเวลา 4 ปนั้น 
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
  1. บัตรประจําตัวประชาชน 
  2. สําเนาทะเบียนบาน 
  3. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนของท่ีดิน เชน โฉนด,น.ส.3.,ส.ป.ก.ฯลฯ 
  4. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
  5. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน 
  6. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 
  กรณีท่ีเปนการเสียภาษีในปท่ีไมใชปท่ียื่นแบบ ภบท.5 ทอนท่ีมอบใหเจาของท่ีดินหรือใบเสร็จรับเงินคา
ภาษีปสุดทายมาดวย 
 ข้ันตอนการชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

1. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปท่ีมีการตีราคา
ปานกลางท่ีดิน 

- ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ีตอง
ใชตอเจาหนาท่ีพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน (ภบท.9 หรือ 
ภบท.10) ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเงินเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

- ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณีท่ีไดรับ
ใบแจงใบประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 

2. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินหรือเปนผูไดรับโอนท่ีดินข้ึนใหมตองยื่นแบบ
แสดงรายการท่ีดินหรือยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนท่ีดินตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับ
โอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยใหแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณี 

- เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 



 

3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไป
หรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายใน  
30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
- การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินใหผูรับประเมิน

นําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 เงินเพ่ิม เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 

1. ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10  ของคาภาษีบํารุงทองท่ีเวนแต  
กรณีเจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกอนท่ีเจาพนักงานประเมินจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิม
รอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองท่ี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลง ให 
เสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของท่ีดินไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ
ท่ีดินใหถูกตองกอนท่ีเจาพนักงานประเมินแจงการประเมิน 

3. ชี้เขตแจงจํานวนท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี 
ลดนอยลงใหเสียภาษีเงินเพ่ิมอีก 1 เทา ของภาษีบํารุงทองท่ีประเมินเพ่ิมเติม 

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินท่ีตองเสีย 
ภาษีบํารุงทองท่ีเศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน และไมนําเงินเพ่ิมเติมตามขอ 1 – ขอ 4 มารวมคํานวณดวย 

บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี 
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ  หรือนําพยานหลักฐาน

เท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบํารุงทองท่ี ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 
2,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2. ผูใดจงใจไมมาหรือยอมชี้เขต หรือไมยอมแจงจํานวนเนื้อท่ีดิน ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 เดือน 
หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

3. ผูใดฝาฝนคําสั่งของเจาพนักงานซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคําหรือสงบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบหรือสั่ง
ใหปฏิบัติการเทาท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนในการเรงรัดภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระหรือไมมาใหถอยคํา หรือไมสงเอกสารอันควรแก
เรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 การอุทธรณ 
   ถาเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือไมไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีแลว  
เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วัน  
นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินหรือวันท่ีไดรับแจงประเมินแลวแตกรณี 
  การอุทธรณไมเปนการทุเลาการเสียภาษีบํารุงทองท่ี เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูวาราชการจังหวัดใหขอ
คําวินิจฉัยอุทธรณหรือคําพิพากษาของศาล 
  ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูวาราชการจังหวัดตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง
วินิจฉัยอุทธรณ 
 การขอคืนภาษีบํารุงทองท่ี 
  ผูเสียภาษีบํารุงทองท่ีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสียผูนั้นมีสิทธิขอรับคืนภายใน
1 ป ไดโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี 

 



 

2.  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษี เดือน มกราคม – กุมภาพันธ ของทุกป) 
  ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆ กับท่ีดินใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น 
  ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ไดแก โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางและท่ีดิน ซ่ึงใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางนั้น และในปท่ีผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนท่ีทําการคาขายท่ีไว
สินคา ท่ีประกอบอุตสาหกรรมใหญาติ บิดามารดา บุตร หรือผูอ่ืนอยูอาศัย หรือใชประกอบกิจการอ่ืนๆ เพ่ือหารายได และ
ไมเขาขอยกเวนตามกฎหมาย 
 ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  1.  เจาของทรัพยสิน 

2  เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางและเจาของท่ีดินเปนคนละเจาของ เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง
เปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีสําหรับทรัพยสินนั้นท้ังหมด 
 กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภรด.2) ณ สํานักงานเทศบาลตําบล
ชลบถวิบูลย ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 
1. สําเนาทะเบียนบาน/บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีหนาท่ีเสียภาษี 
2. สําเนาโฉนดท่ีดิน – สัญญาซ้ือขายโรงเรือน 
3. สัญญาเชาโรงเรือน/สัญญาเชาท่ีดิน 
4. ทะเบียนพาณิชย-ทะเบียนการคา-ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
5. ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร 
6. หนังสือรับรองหางหุนสวน/บริษัท-งบดุล 
7. ใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 
8. ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคา 
9. หลักฐานอ่ืนๆ  ท่ีแสดงการเริ่มใชประโยชนของทรัพยสิน 
10. แผนท่ีตั้งของท่ีดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเสียภาษี 
11. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีผูอ่ืนมายื่นแบบ ภรด.2 แทน) 
12. ในกรณีท่ีโรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคน ใหผูถือกรรมสิทธิ์รวมลงลายมือชื่อในแบบ ภรด.2  

ในฐานะผูรับประเมินทุกคน หรือจะมอบอํานาจใหคนใดคนหนึ่งก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือและปดแสตมปตามกฎหมาย 
ข้ันตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสินเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภรด.2)  
พรอมดวยหลักฐานภายในเดือนกุมภาพันธ ณ สํานักงานเทศบาลตําบลชลบถวิบูลย พนักงานเจาหนาท่ีจะทําการตรวจสอบ
ความสมบูรณของแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

2. พนักงานเจาหนาท่ีประเมินคารายปและคาภาษีท่ีจะตองเสีย 
3. พนักงานเก็บภาษีแจงการประเมิน (ภรด.8) ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบวาตองเสียภาษีเปนจํานวน

เงินเทาใด 
4. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีเม่ือไดรับแจงการประเมินแลวจะตองนําเงินคาภาษีไปชําระภายใน 30 วัน นับแต

วันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน มิฉะนั้นตองเสียเงินเพ่ิม 
อัตราคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

1. ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 

2. อัตรารอยละ 12.5 ของคารายป  



 

 เงินเพ่ิมภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เม่ือไดรับแจงการประเมินแลวจะตองนําเงินคาภาษีตองไปชําระ
ภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากท่ีไดรับแจงประเมินมิฉะนั้นตองเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 

1. ถาชําระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันพนกําหนดใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีคาง 
2. ถาเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีคาง 
3. ถาเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 7.5 ของคาภาษีคาง 
4. ถาเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีคาง 

 การชําระคาปรับ 
  ผูใดไมยื่นแบบแสดงรายการชําระภาษีตอเจาหนาท่ีภายในกําหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน 200 บาท 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

1. ผูใดละเลยไมแสดงขอความในแบบพิมพเพ่ือแจงรายการทรัพยสินตามความเปนจริงตามความรูเห็น
ของตนใหครบถวน และรับรองความถูกตองของขอความดังกลาวพรอมท้ังลงวันท่ี เดือน ป และลายมือชื่อของตนกํากับไว  
เวนแตจะมีเหตุสุดวิสัย ตองระวางโทษปรับไมเกินสองรอยบาท 

2. ผูใดละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาท่ี ไมแจงรายการเพ่ิมเติมรายละเอียด ไมนํา
พยานหลักฐานมาแสดงหรือไมตอบคําถามเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีซักถาม หรือไมตอบคําถามเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีซักถาม
ผูรับประเมินในเรื่องใบแจงรายการ ตองระวางโทษปรับไมเกินหารอยบาท 

3. ผูใดยื่นขอความเท็จ หรือใหถอยคําเท็จ หรือตอบคําถามดวยคําอันเปนเท็จ หรือนําพยานหลักฐาน
เท็จมาแสดง เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางใหผูอ่ืนหลีกเลี่ยงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรหรือโดย
ความเปนเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉอโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอยางหนึ่งอยางใดท้ังสิ้นท่ีหลีกเลี่ยงการคํานวณคารายป
แหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรก็ดี ตองระวางโทษจําคุก ไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 500 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 การอุทธรณการประเมินภาษี 
  เม่ือผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมินแลว ไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ี โดยเห็นวาคา
ภาษีสูงเกินไป หรือประเมินไมถูกตอง ก็มีสิทธิอุทธรณไดโดยยื่นอุทธรณตอคณะผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีกําหนด (ภรด.9) 
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน และเม่ือไดรับแจงผลชี้ขาดแลวยังไมเปนท่ีพอใจก็มีสิทธิฟองรองตอศาล
ไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงความใหทราบคําชี้ขาด 
 

3.  ภาษีปาย  (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีปาย  เดือนมกราคม – มีนาคม  ของทุกป) 
  ภาษีปาย หมายถึง ปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึก  
หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใดๆ 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ไดแก 

1. เจาของปาย 
2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปาย 

นั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือผูครอบครอง
อาคารหรือท่ีดินท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลําดับ 
 
 
 
 



 

 กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 
1. เจาของปายท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) ไดท่ีเจาหนาท่ีงาน

จัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลชลบถวิบูลย อําเภอชนบท จังหวัดขอนแกน ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
2. ผูใดติดต้ังปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง

แกไขปาย อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ี
ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  

3. ในกรณีท่ีมีการโอนยาย (เปลี่ยนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ี
ของเทศบาลตําบลชลบถวิบูลย อําเภอชนบท จังหวัดขอนแกน ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน 
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ถามี) 
3. สําเนาทะเบียนบาน 
4. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
5. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
6. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 

ข้ันตอนการชําระภาษีปาย 
1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมดวยหลักฐาน 
2. พนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการเปน 2 กรณี ดังนี้ 

2.1 กรณีท่ีผูเสียภาษีปายประสงคจะชําระภาษีปายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปายถา
พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบและประเมินภาษีปายไดทันทีใหแจงผูเสียภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใด 

2.2 กรณีผูเสียภาษีปายไมพรอมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายพนักงานเจาหนาท่ี
จะมีหนังสอืแจงการประเมิน (ภป.3)  แจงจํานวนเงินภาษีท่ีจะตองชําระแกผูเสียภาษี 

3. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตองเสียเงินเพ่ิม 
4. การชําระภาษีปาย 

เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีปายเปนรายป ยกเวนปายท่ีแสดงปแรก 
1)  ระยะเวลาภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
2) สถานท่ีชําระภาษี 

-  สถานท่ีท่ีไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไว 
-  หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีกําหนด 

        3)  การชําระภาษีวิธีอ่ืน 
   -  ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวนทองถ่ิน 
   -  สงโดยไปรษณียลงทะเบียน 
   -  สงไปยังสถานท่ีตาม (2) 
        4)  การผอนชําระ 
   1.  ภาษีปาย 3,000 บาทข้ึนไป 
   2.  ผอนชําระเปน 3 งวดเทาๆ กัน 
   3.  แจงความจํานงเปนหนังสือกอนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
  -  ปายติดตั้งปแรก 
  -  คิดภาษีปายเปนรายงวด 
  -  งวดละ 3 เดือน 
 



 

  -  เริ่มเสียตั้งแตงวดท่ีติดตั้งจนถึงงวดสุดทายของป  
   งวด  1  มกราคม – มีนาคม  =   100 % 
   งวด  2  เมษายน – มิถุนายน =    75 % 
   งวด  3  กรกฏาคม – กันยายน  =    50 % 
   งวด  4  ตุลาคม – ธันวาคม   =    25 %  
อัตราภาษีปาย 

ลักษณะ บาท 
1) อักษรไทยลวน 
2) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 
3) ปายดังตอไปนี้ 

ก. ไมมีอักษรไทย 
ข. อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

4) ปายท่ีเปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสีย 
ภาษีปายแลวอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหคิดอัตราตาม 1) 2) หรือ 3) 
แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

5) ปายใดเสียต่ํากวา 200 ใหเสีย 200 

3 
20 
40 

 
 การคํานวณพ้ืนท่ีปาย อัตราคาภาษีปาย และคํานวณภาษีปาย 

1 การคํานวณพ้ืนท่ีปาย 
1.1 ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได 
1.2 ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกําหนด 

สวนกวางท่ีสุด ยาวท่ีสุด แลวคํานวณตาม 1 คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร 
 การคํานวณภาษีปาย 
  ใหคํานวณโดยนําพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายท่ีตองเสียภาษีมีพ้ืนท่ี 10,000 ตารางเซนติเมตร 
เปนปายประเภทท่ี 2 ปายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
 
 
   
  **  10,000 หาร 500 คูณ 20 เทากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400) 
 เงินเพ่ิม  
  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 

1. ผูไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปาย
เวนแตกรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น ให
เสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงให
เสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม  เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษี
ปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน 

3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของ
เดือนนับเปนหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย 

 

ส่วนกวา้งทีส่ดุ x ส่วนยาวทีส่ดุของขอบเขตป้าย 



 

 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนําพยานหลักฐาน

เท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท  
ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
3. ผูใดไมแจงการรบัโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ  

ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี

ซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลา อันสมควรตองระวางโทษ
จําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
  เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณการประเมินตอ
ผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ ผูอุทธรณ
มีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ 
 การขอคืนเงินภาษีปาย 
  ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได
โดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


